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ClL1
Piredmét Gpravy

Tato smérnice upravuje postup pii zadavani vetfejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu
§ 27 zékona ¢. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach (dale jen ,,zakon®), tj. vefejnych zakazek

- na dodéavky a sluzby pod 2.000.000,00 K¢ bez DPH a
- vefejnych zakazek na stavebni prace pod 6.000.000,00 K¢ bez DPH

Smérnice dale stanovuje opravnéné osoby jednajici jménem zadavatele a jejich konkrétni
povinnosti, tj. pfipravu, zadani a fizeni zakazek a vyhodnocovani podanych nabidek.

CL2

Obecné zasady

Skutecnost, Ze se jedna o vefejnou zakazku malého rozsahu, je povinen zjistit zadavatel této
vetejné zakazky. Je tedy povinen pfedné stanovit predpoklddanou hodnotu vetejné zakazky
(bez DPH).

Vetejna zakazka je zakdzka realizovand na zakladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim ci
vice dodavateli, jejimz predmétem je Uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo uplatné
provedeni stavebnich praci.

Vefejna zakazka musi byt realizovana na zaklad¢ uzaviené smlouvy (rozumi se rovnéz
doruceni dodavatelem potvrzené objednavky ¢i pfimé poskytnuti pozadovaného plnéni
dodavatelem).

Veskeré nize uvedené lhity jsou lhiity vymezené kalendainimi dny.

Veskera dokumentace vznikla Vv souvislosti se zaddvanim vefejné zakazky malého rozsahu
musi byt uchovavana.

Vetejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zadkona neni obec v souladu s § 31 povinna
zadavat postupem podle zédkona, ale musi vzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6 tj. zasady
transparentnosti, pfimétenosti, rovného zachdzeni a zékazu diskriminace.

CL3

Zakazky malého rozsahu, u ktervch nepresahne vySe predpokladané hodnoty zakazky
¢astku K¢ 300.000,00 bez DPH u dodavek a sluZeb a éastku K¢ 800.000,00 bez DPH u
stavebnich praci

Pravo zadat zakéazku ve stanovém rozsahu, vybér nejvhodnéj$i nabidky a jeji realizace ptislusi
témto opravnénym osobam:

- starostovi/starostce obce Cejkovice

- mistostarostovi/mistostarostce obce Cejkovice

V omezeném rozsahu do K¢ 15.000,00 bez DPH pouze u dodavek a sluzeb

- zaméstnankyni obce Cejkovice Mgr. Helené Sotkovské



Vybérové tizeni nemusi byt provedeno. Opravnéna osoba odpovida za to, ze uchaze¢ jim
osloveny a vybrany mé dostate¢né odborn¢, materialni a dalsi pfedpoklady pro uspésné
zvladnuti zakazky v potfebné kvalité a ve stanovené lhuté.

Odpovida rovnéz za to, ze zadani zakdzky bude za cenu obvyklou v misté a Case plnéni. Pii
rozhodnuti o tomto zptisobu zadani zakdzky vychazi pak z informaci o trhu a ze svych
odbornych zkuSenosti.

Odpovédna osoba vyzve jednoho dodavatele k ptedlozeni cenové nabidky (poptipadé

s dal$imi podminkami pInéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici,
¢i pfimo objedna plnéni, a to i emailovou formou a na tomto zéklad¢ rozhodne o pfijeti nebo
odmitnuti nabidky.

U téchto vetejnych zakazek je mozné postupovat i formou ptimého nakupu v obchodg.

Cl 4

Zakazky malého rozsahu o finanénim objemu od K¢ 300.001,00 do K¢ 700.000,00 bez
DPH u dodavek a sluzeb. a od K& 800.001.00 do K¢ 2.000.000,00 bez DPH u stavebnich

praci.

Pravo zadat zakazku ve stanoveném rozsahu a vybér nejvhodnéjsi nabidky ptislusi témto
opravnénym osobdm:

- starostovi/starostce obce Cejkovice

- mistostarostovi/mistostarostce obce Cejkovice

U téchto vetejnych zakazek malého rozsahu vyzve starosta nebo mistostarosta k podani
nabidek minimalné tii dodavatele k ptedlozeni cenové nabidky a nasledné je v jeho
kompetenci vybrat dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva a jez bude vefejnou zakazku
realizovat. V piipadé¢, Ze je na segmentu trhu s pozadovanym plnénim niz$i pocet dodavatelt
nez tfi, jsou vyzvani vSichni takovi dodavatelé.

Vyzva miize byt provedena 1 emailovou formou. Vyzva bude obsahovat udaje o kritériich,
ktera jsou rozhodna pro zadéani zakazky.

Vyzvani budou pouze takovi zajemci, o kterych ma opravnéna osoba vérohodné informace, Ze
jsou z hlediska své schopnosti a zkusenosti jim pozadované plnéni schopni fadné a vcas
dodat.

Doba pro podani nabidek dodavateli je 14 dni ode dne odeslani vyzvy dodavatelim.
Opravnéna osoba miize zadavaci fizeni zrusit, pokud dodavatelé nepfedloZi pro zadavatele
akceptovatelné nabidky.

Takto vybraného dodavatele dale opravnéna osoba predlozi zastupitelstvu ke schvaleni.



CL5

Zakazky malého rozsahu o finanénim objemu od K¢ 700.001.,00 do K¢ 1.999. 999,00 bez
DPH u dodavek a sluzeb a od K& 2.000.001,00 do K¢ 5.999.999,00 bez DPH u stavebnich

praci.

Pravo k podani vyzvy k piedlozeni nabidky na zakazku ve stanovém rozsahu maji a uzavirani
smluv ve stanoveném rozsahu maji:

- starostovi/starostce obce Cejkovice

- mistostarostovi/mistostarostce obce Cejkovice

U téchto vetejnych zakazek malého rozsahu vyzve starosta nebo mistostarosta obce nejméné
tfi dodavatele k piedlozeni nabidky. V piipadé, Ze je na segmentu trhu s pozadovanym
plnénim nizsi pocet dodavatell nez tfi, jsou vyzvani vSichni takovi dodavatelé.
Vyzva bude obsahovat udaje o kritériich, ktera jsou rozhodna pro zadani zakéazky.
Znéni vyzvy bude zvetejnéno i na webovych strankach obce, tim se vefejné zakazka malého
rozsahu stava otevienou a vytvari se tak prostor k pfedlozeni nabidky i pro jiné, nez oslovené
dodavatele.
Ve vyzvé se uvede zejména:
identifikace zadavatele
vymezeni pfedmétu vetejné zakazky malého rozsahu
misto a doba plnéni
pozadovany obsah nabidky
pozadavek dolozeni téchto dokladu:
a) prokazani k opravnéni k podnikani (napft. pfedlozeni Zivnost. listu nebo vypisu
z obch. rejstiiku ¢i jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle
zvlastnich pravnich predpisit) jiz pii predloZeni nabidky
b) opravnéni k podnikani dolozit v kopii vybranym uchazeéem pted podpisem
smlouvy, a to:

- prokazani podnikani ne starsi nez 90 dnu (stejnopis nebo uredné ovéerend kopie)

- Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze spliuje nasledujici kritéria (u pravnické 0soby
podepsané 0S0bou oprdavnénou jednat jejim jménem), tj. zda neni v likvidaci, v uplynulych
3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo konkurs nebyl zrusen pro nedostatek
majetku, nema v evidenci dani zachyceny nedoplatky, nema nedoplatek na pojistném a na
pendle na verejné zdravotni pojisténi, nebo na pojistném a na pendle na socialni
zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti, s vyjimkou pripadii, kdy bylo
povoleno splaceni ve splatkach a neni v prodleni se splacenim splatek, dale doloZi cestné
prohlaseni, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in nebo doslo k zahlazeni
odsouzeni trestného cinu, jehoz skutkova podstata souvisi s predmétem podnikani, jde-li 0
fyzickou osobu, jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku spliiovat a prohlaseni
ucinit statutarni organ nebo kazdy clen statutarniho organu, vedouci organizacni slozky
zahranicni pravnické osoby nebo statutarnim orgdnem povereny zastupce.

YVVVVY

platebni podminky

zpusob a misto podavani nabidek
dalsi pozadavky a podminky
zpusob hodnoceni nabidek

YV VY

Doba pro podani nabidek dodavateli je 14 dni ode dne odeslani vyzvy.



Zastupitelstvo obce Cejkovice dale stanovi vyb&rovou komisi s minimalnim poétem 3 &lenti
bez nahradnikl. Vybérova komise zvoli ze svého stifedu piedsedu, otevie nevetejné nabidky,
o prab¢hu jednani sepise jednoduchy zépis, ve kterém uvede charakteristiku jednotlivych
nabidek a navrhne zastupitelstvu obce nejvhodnéjsi nabidku véetné zdiivodnéni tak, aby byly
dodrzeny zasady transparentnosti, rovného zachdzeni a zadkazu diskriminace. Nabidky, které
neobsahuji vSechny nalezitosti dle vyzvy, vybérova komise vyradi a jiz je dale nehodnoti. O
vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti zastupitelstvo obce. Posléze bude
uchazeé¢um pisemné oznameno, zda byli vybrani k realizaci vefejné zakazky malého rozsahu
¢i nikoliv a ¢i nabidka byla vybrana.

ClL 6
Ziakladni dokumenty

Zakladnimi dokumenty pro osvédceni transparentnosti a nediskriminace jsou:

- text vyzvy pozadovanému poctu dodavatelii k podani nabidky a dalSich dokumenta
vymezujicich predmét zakéazky, ptipadné odtivodnéni vyzvani niz§iho poctu
dodavateltl (nejedna-li se o vyzvu jednomu podle ¢l. 3)

- nabidky podané dodavateli na zdklad€ vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i
ceniky, z nich vyplyva plnéni nabizené dodavatelem

- stru¢na zprava (zdznam) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek

- rozhodnuti zadavatele (opravnéné osoby) o vybéru nejvhodné;jsi nabidky se stru¢nym
zdivodnénim

- smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, popt. v¢. dodatkl k ni (ptipadné
objednévka)

CL7

Zavéreéné ustanoveni

Zastupitelstvo obce miize v odivodnénych ptipadech, zejména pokud je nutné provést
zakazku v kratké dobé nebo jde o zakazku obdobného druhu, na jakou jiz bylo fizeni podle
ptedchozich odstavct provedeno, nebo osloveni dodavatelé neméli o zakazku zajem nebo by
vzhledem k objemu zakazky a malému mnozstvi vhodnych dodavateld nebylo hospodarné
provést fizeni podle predchozich odstavel, rozhodnout, ze verejna zakézka malého rozsahu
bude zaddna piimo jednomu dodavateli. Takové rozhodnuti musi byt fadné€ odtivodnéno a je
tteba dbat, aby byly dodrZeny zasady transparentnosti, rovného zachézeni a zakazu
diskriminace.

V Cejkovicich dne 2. 1. 2018

starostka obce Zdenka Sedlacikova



